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ДолжностFlая и нстр}rкЦия заЕедую щ€ Гс Ш Ко.;] ьн ой б ибл у;отекой
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"1.1. Нgстоящая дOл}кн*стнзя ипструкциfi *азраýr:та1"iэ ija ;*зОзз тариф*о-

u*алификаЦИ*ННьlх хараtэ*рi,lflтик, **гла***аН:lЬ:х гl**,i&н*элени*м Миriист*р*тва труд*

РФ *тЬ1 6*арапя 1*й5 г.Гdsl} и напраЕ}f]*N'i{tэl};ДЛfi Р}'iС,*Sfi*ТВ* в раб,:те ПИеЬflЛ*ll.tl

Р."{инист*р*тз* *бр*з*в*л-лия Ёф *т *4 авгу;т* lý*5 г, }i**8-fu*.

',.2, Заведуr*ш.4иЙ SlqSли*тек,зй являет;я рук:*sсдиТ*Л*l,rl *труктурн*г0 пOдilfrзд*л*ния,

i".{*эн*чается и *gв*бs}i,ýаtrт{:fr *т дýл}+{нс*тьt дир*ктýрсмi и l]сдчrtнjl*т*fi н8пsер*дOтýgян*

дир*кт*ру u.jколы.

<чiiригшерн{J* г1*ложеяиt ý бл,:fiлL,iот*це **ц**f,раз*ват*5ьН0l* УЧР*}к,&*ння> п,2

{приложtзние к Пl,t*ььлу fuýини*т*рств* *браз*ваяиl* Рф *т ?з fu*ар"rе 2**4,r, ltg ,]4_ ýl- 7*liз]
подтýер}tцает, чт* 5иf,ли*т*к8 fiВЛяетr:fi стру{]"урльlrь,] !"]ý,Ц}*ýд{}Лер,iИеiи Lцкслы, учt**иог*

зffэ*д*ния.

':.З. Тра*,*вани* к явалифиКаq/!л - tsbiЁille* пр,}ф**си*|;*лtэн** {SиSли*течн*е)

**раэ*вани* и ýтаЖ раýстьЗ п* сп*циаЛьн**тИ i.,1* Lдеitс* ] r;д* 
",tЛr"{ 

е$}8ýН8*

пэ*ф*ссионально* *браэ*в*яи* и cTaii{ р*Oоты l"4* M*il** }-н л*т,

i.i**лификационпыйt *гlр*в*чниt{ Jа*лжнfi*т*й рх,{*я*дрiт*л*й, *|*ЦrrаЛИстов и йруiнх
0луж*u]иХ утаерж,rigНных П*ст;lхsзл*ни*l,,л lт!ии,труда iф *т ?1 а*rуст* 1*ý8 г,Г,l* 37,

ЛЧ*рr,лативjьili докуrи*нт р*к*F"{*цдi]вэН длfi fiрии*нениfi нЁ :1**Ёприfiтрlfiх. Ё учр8н**ниfiх t4

*frг*низаЦжя}i разлиЧньlх ýTp*iЛetYl эж*нс,,;ИкИ, jj*;*ýl,icfil,i]]* *т ф*рtч**l **б*тý*нн**ти i/:

*ргенизаци*l-лн*-праЕ*Еь:х ф*рм:,

<rТарифя*-каалифик*цисннь!Ё характ*рl,jfl"rики Лr,tц*, и* l"{иgюцl,t* *п*ци*льн*й

i]*дгот*gкИ илi,4 ст&}к* раfi*т=:, уýтансвлеhrлэiХ ,{ýJ}ЛиL:иiigцi,]*нн*;п*и треб*ýаниfrми г]о

р*3Ёядаlv] *]"1латьl. н* *бладаl*ци# д{)cTaT*цHi}l:\jl fipaii:1,1l]**]{ИiИ Оi]Ь!ТOЬЛ И ffiЬiП*ЛЕЯl*Цt4*

ý,ацестý*нн* и ý п*лн*м *бъем* Е*злс,}{*Инэý* :-iff них д;,*,,,i. l1СТt"iэ,ё *S*заt*ио*ти, fiO

р*кOплендации ётт*стационiiьl}i. лtолииссltй Ё *срffдкФ lti/-]Юч€НиЁ тариФицируютсft та;{ к&,
'"{.аlt,и 

fltlлц*, им*i*|Jлiрl* еil*циалhную rзодг*-ialэку iл ;та}н р*ý*т*;,*

,,.4, В *g**Й д*яталь}{о*ти заЕ*дУюций Sибли*тех*й р,;н*з*д*ТS5/*т*]fi ý*к*нодýТ*j]Ь*ТВ*flд

РФ * культур*, *брu***аниИ ,, сiбп*оr*ч*ýfuс #*"|*. Г,;,i;Тffх**л*нl4fi&ли Пр*вl*т*ль*т** Ёф,

*гjрsделяю1цr{h4и разsитие КУЛ*.ТУРЬl. рунý3Oдяц}]i\"*И Дi]{'rlLl]gHTefl,{и вь]j"l**тýЁtц,lх *ргсili-i*l}

по'*оороuuм'ýибли*т*чн,*й р*S*ты, прffвилаfutи ёРi-аНi,{Зации биSли*т*чн*г* тр,vд*, уч*те,

tlнfi*нт*ри*ации; ГtРаВr{Лаrь{и п0 охран* труд,*, т*хник* ý*зспg*я*сти и гiрsтlл**п*лкарн*й

зецитьi, & Talс>K* У;таgом и !Iравилаr,ли Ен:lтрФlл.нsго т,}удевего реаг]*рядк* ylnn*1,_,.

fi,эл*ж*ни*ьс о *ltfiли*такё *fiраз*вательа*го уцрёжЁ*ниfi L,l н*;т*fiц8и ин*тру{ци*t,{,

"1.5. Заsедую,;;иЙ $иfiлlt*тек*й им*ет fiра*с на ;тrуск с*rлас}iо заt"{01,{одýтеl-,ьстьу:

**н*вн*Й * 2* кал*НдарньIХ дн*й, за раý*тУ в райзнаХ {раr,:iнеr*: Се**ра * 2,4 к*л*ндfiрньlх

дня.

:.*. *кл;ад заведу}*]-L{*го биýли*т*к*Й с{}:,1аýн* iлTaTi-i*lтlу Ё*с*i4ýfiнИу,:, п*рa0наЛt}Н*Г*

пfi*ьllllаl"iцег* кrэффици*нта, }i*Х?;1ПеНýИFуюlдих и 0тi{L{улиру!*,Jих надб***к и надSавки

з* н*гlр*рывный ýиýли*течиый стаж раб*ты,



tл*лдует знать , ЧТФ *Н*Вэ у*танавлиЁаf;ldtэlе p*3r,depbl и уýлФЁия 01]л*Tbt труда ýри

Г]*р*Х*Д*НýНOtsуhЭсИеYýрdуOпЛ;}ТЬlТрУДа'Вкj]юЧаfiр*Зful*рдсЛЖНО*ТНОГfiОхЛаД*
{*ялады}, fi*выtU*!*Ujи* кO;ффЛl|И*НТэ1 ii ;*Ь'ir,ли],jалrэЦЬ1lll t}!iл;}даtл, вьlflлать,

стихлулиру}ощегý }lapaкTёpa, **лfiл*ты l{*iuiП*НСirц:]ОН,t)i* харяктеЁа iэа раý*ту на краЙfi*fu4

**ýёр* и за работу * сgль*к*Й ,r*е*тн*:ilэ; не fu]ýl-Y:" f,;эlТЬ Hl4,{8 разм*ý** зараб*тноЙ

fiЛаТЬlИусЛОВИйсfiЛаТЬlТруда'деЙсТЕОlзаВýИ):ý;Vз:*аЁтý.f*2*0*гада

ý- фужкцв*ьэ

2.1, Оргаяизация Ёаб*ты ёиýли*т*ки как *ýр*i Вi}Т*,_:h:-]огr, иiф*?м*ционног* и

!iультурнсг* учре}ц*ну]я,

2,?, 0б**rrечёни* уч*бнФ-*Ф,}i}iYfrте.fiьн*г* np0,,l*ýc* l11 **fuý***раз*я*:иЁ *р*дстнаlци

*иЁлиотечнсг* и инф*рмещtlонн0- sиfiлиfiiрафичеrи*l* tзfi*лужив*нt{я уцаl"ýихсfi,

П*ДаГОГfiВ И ДРУГИХ КаТ*ГСРИЙ ,iilТ*ТёfiЁЙ,

2ЗФ*рrч:ирФВаi{ИеУЧ}]ТffтеЛgilнавык*gНёЗёВ7Ё}lLllЁГёf,t.{sj]'4ýТ8Ч."t*ГýпОЛЬзс*аТ*Лfi'
г.]риsитие HaýbiKo* и}'фар*ацл*снOй ;rЙ*,тности, *бУЧ*l** Гlё'riСКil, *ТбОРУ И ýРfiТИЧ**К*Й

0 *e}",l ке и нфорt,лаци и,

?.4. C*B*ptll*H*TE***Hи* трад1.1ционньlх и э*ЕO*нfi* H**bjx ýиблист*чл-lых техн*логий,

З. ftолшtи*стньа* *6яза*ttl***тж

Зав*дулсu;ий би*лиот*каЙ в*зглаЕляет *тilуктуЁн** пi]дЁtа*деj]*ни* L*кФльi и *Ь'frОЛrlЁ*Т

с;]*дуюi"l-iИе дOлх{н остные *ýя** l{ Ho*T't :

lt.1, Разрабатыва*т, утзерхi,цает, ас fu4ере,***бходим*;ти вi*сИт цорреfiИýэl в ПilлO/кеНлЁ

* б*бп*пr*ке, Правила п*льзоЁ*лtия ýибл*оте:iпй,

З.2, Состаýляет плi}ны И ОТЧ*Тlэl, *ёдет trlч*т р*бс,ты ýиб;:lt*:-ехи,

З.З, Ведет и нgсет отв8тств*нн*сть за дс}стовsрнссть fiяб;"лlс;т*чн*й д*куt*ентац[4и,

, инв8нтарнсй кнлrи, КНИГ *У':И}/]*рнOг0 }rЧзт*, дi,,*tsниii* paf*T"t ;;к*льной биýли*теял,

Т*ТрсДИзаfu'iеНЬjхНИr'уТ*рЯНН*;.ilЧИТа:*пЁхлИиГ,}риНЯТЬlХ*заfu{*НуТраЧеННЬlх'
Ll}trтgтель*яих формулЁрсs. *!{тa3 -|,iа_fiоступл*нJа ,4 *гисýl{t,1* Д*К},}_4ент*ý, {&ртФт*кil

ф*нда учеSник*в л учебиых ilесOоии,

Э,4. На 0снýЕе иэуч8ниЯ ýФстеfiниЯ фснда и чи:атеflьсti*г* *fiрЁса фсрмиру*т

fi;tблиотечный ф*нд в с*ýт*ет;твrtи с *f,разов*т*лЬНыfult,l l]Ё*граммЁiчlи Ltiн*лы:

. {*мl]лектует фснд научн**il;зtjават8льных и ;dуд*}ке;тýf;ннык д*кументоý, ок*зь:ýýfi

гlредп*чтени* сг,l*fiв*чн*Й лл*т*ратуре ;

. зяказыва*т учеб*ые и м*тOдиLjеские д*l{урлён-гьl, кснтр*лируёт пэступл*ние новь]х

Дýi{ум*НТ**,поГ]*ЛНя*тф*нд*ТёуТсТЁуЮЦИмИ7tЛt4Н*Д0.;Т3ТOЧп*укоt'з**екtOВаННЬ!ми
;-че5н*-ьчетодически *л и д*кум* hTafu{ и :

, i]ри нýлrtчtли ýр*детý псг1слня8т ф*яв ё}ýiЛСВдЗ}&ЛЬяLэifi,{и fi*Ку-Lл*НТЁми {АВД},

ёлектр*ннь|ми й*кум8нтаhllи (СЭ, DV}),

З,ý, Орr*низует библиgтечr*r,tй qэопд :

', *ЁуiljеЁТвлrtеТ уч*т: ilо*Тупеs}i,4е, вьtд*ча, выбь,тие д*ку:Jентt_:'Ё,

, *рган изу*т тgхн ич gскую *бр*бi]тку l],элYt*ни ь]х д*к:l l'll*H-:08,



, ,эs8спечиЕает системат}tкЁ-алсРаЕИТНУi{э засgтана8ку д*куfu1*l-{тOЕ в оýчатаяии *

*рГаНИзаЦиеЙДЛЁуЧfiLцИХ*ЁтЁхjатиЧеýкllХИ}l{аНр*ЕЬlх;*ы;!a:аЁОj{.

. хрЁду*катрt4ва8т ýd8рЫ по с*хранности би*ли*течн*г* ф*нда. пров*дит

прfiфилактич*ёк1,4* б***ды с чt4тателям11, прин,4м**т t,jephý п* *B*eBp*n,EcHHOMУ в*зýрату

ч ит&тЁлЁiми д*ку,иент*в,

, зрганизу*т ф*нД сзс*бО ц*нньlХ ДOКУГ*{*НТOS;

. ;0гл&*но инстру{ции *рганизу*т разtjеijj*ние и Xp*H*l{i/i* ttj{{)Льи*r* ф*нд* уч**ник*е;

, в чась' внутр*нн8й ряflоты и * санитffРl]:э!* ý,Нл :,pOEe],qsT flоа*'r\ЛЬН**ть рffсстан*вки

ф*яда, о*уLц*ствляет fiрOсмотр д*кум*нтa]в для эL,lяýл*jt{Ё ycTap*Ei_llиX, yTpaTl,{ýi_ilиX

нffучно-пФзНЁЕаТеЛ:,ную ценн*ýть и не иtпользу8Lяых читат*лfir-лИ, а теюке gетхих

,дsкуlиентов и ну}й*l{}цихоfi н p*lи*HТe и рё*таýрffцин;

. ilр*в*дит 1ериодич**1{иё пý*ý*рки фэнд,а, Ёýfла*н* пр:*,iЁэу, r-,GЁпь{сэннflплу дирек?*р*fu4

,ччрен{д*ния;

. *б8спечи3*ёТ трlэбу*r,лый pe}i,tM ХРаНеИi1:fr и aiизич,};л*i,t ссlкраиноýти биf,лиет*чн*i*

ф* t"лда, Г] рИН Имý*Т ýЛ* pbi п pETl4 Е,} i']Oжа р}-{ i} Й *ез,:п а;*и n;Tl:,

З, ý. *рг*Ниýi*8Т дифф*реНцироýа{нОс бу,блиэ**чное иi t";нф*ржаци*ня*-

*иf,лиоrрафЙч*ся** *бслужl**аiiи* i-{a аеоя*м*нт*, Е ЧlТfi;]зно"1 з*ле, ý клас*ах, в

i-ч*ýн ых к*Sиr+*тах *бц*пýраЗ* Bff Т*Л эН э:* уч ре}{д*Н iлй :

' ИЗУЧа€Т ЧfiТаТеilЬflКИ8 ИHT*!e*t}l;

, лрсвФдит аi-tал}lз читат*льOких фsрмулЁilOв,

со*та8лfiет кФJ]л€кти8ны* и ;4нди*идуальяьi* г]л*ньi чтёиия,

3,7. *рrеНизует, ts*дет, рёдакт}lрУет и нgЁ*т OT**TсTB*HHOiT:I за сfiра**чно -

Sи*лиоrр*фич*скиЙ аfiпЁрет н* традициý},{}"lых и ri;laU*l,i:{CчиTg*l,"tblx нfi*ит*лях ý уч*т*м

В*3РаСТНlэlх *с*б*".*нсст*й чttтат*лей, *рi;ll-{изу*т *г]рев*чн*-и$ф*релаци*нньiй ф*нд,

3.8, Спос*#ству*т популfiризýцt4и лучtlJих Фsразц** Д,*КУ},,1ер"т*s * п*ftл*ць}0

йод*u*ду*оо*о,", групповых t4 M**ccBbiX *}*рtv' рftý*тэl: б*с*д, эы*та**i{,

ýибли*граРич**кr*х"ýбзаро*, *есуяqцеяий книr, ч*та]*ль;,i']:r н$hфер*нitИЙ. луiт*ратурнhlх

е*ч*рýв. ýикторин и др.

З.*. Обеспечиtsа*Т *наý*td*т*; у:,iаци},;Я ,] |J!4H,lt,/,}]l,,tol"q ýtс*ли*т*цно-ýиfiпrэгрё*dче*кl4х

sнаний. зна:t*м*тВs с r"iравиЛ*ru-rи пОлЬЗOзаниЯ 'jи5::ист*r;й, расстан*вкsй фснда,

опр**о.п*о-ýиýлл:сграфь*ческиr,л ап,,,lаратэ}",1, ýTpyкTyp*l: и *ф*рrллениепл iiниги,

;П*аВ*Ч''tЫfulН ДO{УеЛеНТ&}ilИ И Т, Д,

З,.i*, О***fi*чиЁ**Т библиот*ку *f,OрудO*ани**{. ýиS:,н*т*,,нпfl т*хl-tик*й, *фганизу*т

fifrвреlцеi{ллый инт*рь*р, Фтý*ча*т зе худ*iк*Ё?*еriж0_-с*Oрiiитель*к** *ýесг"еч*нл*

библиот*ки, *сэдff*т бла, *пэи:tr*о,а у****1,19] длЁ обl:л_,l:"tиlааниfi читат*л*й,

3.1 
.1. tТри н&гlичии ксмпь1*тера Ёнедря*т н*вые и*ф**i1,1ационilьiЁ тýхнOл*гии,

З,12. Об**печи8**т s ýиfiлиэт*ке *оOтвет*твl.r*u1,,сй iаiiИтg*Н0-]l,,lГl*НИЧ*ýкий р*}i{иlv1,

З.lЗ, формирует библи*течнь;й актив, npi4*ll*K**? ч,1]"атэл*,,:л для уч**тия з работе

fl**8tдательн*гfl фргýна - f,иSлlлотеч!{*го *зв8тэ и al{Ti4*& Llr]i-ат*л*Й,

g+, ё эрd*#€i



ý*в*дулсщий биtбл иот*кой иfu48*т прmвс,

4.1, СаrиfrýтýятеfiьнS выSир*т* ф*рпяЫ и г,"{*тодЫ paS:T*' с чlтат*лЯл*1l4 И П;]flНИРЭВЕТr Фi$

и*х*дя иý ýf,ш{егý пfiана }аf,Oтьl нjк*лы,

4.2, Участа*Еать ý fiр*ýоiи *ов$цателlэН*i,] гслэtа ý зас*даниях Пsд*rсrичФского Ё*в*та

Lilк*лы,

4.з. гlриииliяать уч*сти* в рас*?* *еминар*ii ,,1 ,:оs*цаний, liеп*срад*тв*нно cBfi3*HHblX **

сfiеЦИфИкОЙеr*д*ят8JlЬНФсТИ.*Так}к*Наl""]sриfдi-4Ч*i:,i-.i:*fl:*ыi.Ь*.iи*я**г:вфикfrЦИi4.

4.4, На заrдиту профес;и*н;льноЙ ч*ст* ,r дос-i,олнс1-*ё,

4.5, На fiр*дýтаtsЛе|-{ие t{ различньl}j форuаrи fi**цреииfi. наrрадfrfu{ и энака;\д отличиfi,

г,lр*ду*lиотренным длж раý*тник*ý обр*з*заниЁ 1,1 культурьi,

4.fi, ýазать *бязат*льны€} длfr и;fiолн*ни* _чкýэffния *ýучан:,диli4*ff и *аёетникаlt4 цJк*ль!

г,]* ýOfiр*са*, **a*iuлtи[*1*я с*ýлiOдения 11рýвил п*льзýl}ан*я биfiлi,t*т,зкой,

4.7- ЗнаксэмитьсЁ * жал*6*мd и др,угиýlи Ё,}ку}jl*нт*fu{и. 1ý;*рЖ€,1!ИiЬ$il *ц*нку ei-0 pas*T*t

давать flФ ним сбъfrýн*t{ия,

S, *твет*тýýнжФ*ть

5.1. За неи*полнень1* или н*надлежffЦ** И*ПСj-lнýниý **э уrань*-г*льньlх причин Устава и

lIра*ил Еиутс**н*г,* труд*в*г* рЁсfifiрfiЁi.;* l,u{сл*!, эЁ!{*н},iь:х рýсfiорfi}ж*пиit дир*кт*ра

iLi.;*лЫ и иньлХ л*нfrльFiыХ н*рл,*ативНых акт*в, дол}кн*ЁтНых *fiяз*нЛ{*стей, УСТаН*Вfi*НitЕ}iХ

н*стояu_&еЙ Инструкцией, в т*пл циs.l]* и за 1-1* и*i]*льзё*ани* l1р*д**т**ленньlх :]рз*,

----дуБций библиотекой и*сет дйсци|,1лин*р}iуi* Фтзетстý*ннfiстh ý гj*рядкё,

fi r РеДеfi еН НýМ ТРУДеВЬl r* 3аКО НСДаТ*Л t}CTa0 fuЛ,

5.2'ЗааИНОВН*&прИЧИНёНИ*LIкýЛеИЛ'1},.lаЁТ}.ил:амсб;аЗОВýтеЛЬН*Г*ilрСЦессауr"r.iербав
*ýfrзи с исп*лн*ни*птl {н*и**элн*ниеrи} ;з;lИХ й:Г';*t**:-.Hi}ix *бЁ:;*НFt**т*й эав*дуr*r::иЙ

биýлистек*Йи*с*тЦ8flТИЧilу}*itlёТёрИЗj"tэ::}t,}t{З*Т*;ý*Нr4*сТЬЁзfl*ряДКеипр**8ЛаХ.
устаНОВЛеННЬiХТрУдOВЬлfu]иiилll)Гра}t{дЗНсl..i4tdЗаН*Н*Д.аТ*Лt}сТýOи.

6, Sэа и M**Th*Фýjjl* hýин, С вжзи i1 * ýФýtit{H **ти,

ý.1, Sаа*д5lr**1ий Sиблi*отек*} работа*т ::* rр*фl+ку, ,;*f;?aкЛ*i-,H*tvlf исх*д;l из 4О-часэg*й:

раf,очей педел* и утЁерriцеНН*Х,lу директrрорл 
,Jlit*лbl,

Номицал*н*я пр*долiжит*льнФ*ть р*ý*ч*r0 ВР*rk'j*Ни * ýиб;:i,l*т*к* ** б*::*е 4* ч***g в

н*делю. Ст. ý1 Трудсаогп к*д*кса ЁФ, .fi,":я }Ke}iЦ{Иl"i, раý,этаi*ц,lх Ё усjf*в*ях Крайнег*

*а*ера и приравгi*нньlх it НИ}"4 l!i*оТн*;тfiх у*тан**л*;а 3*-ч**сзая ра**чаt нед*лfi"

{*т.32С ТК, коллеrс:ивмьt* и трудýýьlе ;огс зора, ,

$,2'Гlолуча*ТоТДирекТ*раi-L]к*J-]ЬtИ*Г*эЁ}i\sее"iит*л*i*l,tнфсрrчt*ц;.;16;igрълаYИýF{Ол
flр#Е08*r*И*рГаi"{'4ЗаЦИ*ННс.е*8ТОдИЧес[*Г*ха*аi'J*i}*.ЗНаК*}"{ijтеýR*др3;flИскУ0
С*ОТВеТСТtsУ}*!ДИ frё И Д*l{УI!ýеНТа lИ И,

6.З, РаSоТа8т в T**HsLli K*HTaitT* с учителяfrли, рсдит*,fif;fliи *,*у.iаи,ццкся iлицамьt их

зам*няt*lд***l *iiоJ;*;;-;;;*Sъенив**тся *нфсрi.*а':уlаГt fi* вопрýr*м, вх*дяциlи Ё *го

KОltlпет*i-lцию, с адfulинистра*1иеи и педаг*rИЧеOк'л]ij1и paýcTt,икаLли llкOлbt,

6.4"Сам*сТ$fiТ*ЛЬНO{1ЛаНИруеТраб*тубиблист*кИНакýНйi}iЙучебныЙгод'ГlлаrлИsТЧеТ
УТВ*Р}{,Ц*еТ0'1 ДИ РеКТOРО М Ц Kfi j,: Еэl,

Ё инструкцией озиакомл*на llufЧ, 'УiчU


